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1 Funktionen der Anwendung 
1.1 Standardfunktionen 

In der Anwendung gibt es einige Standardbuttons, die grundsätzlich gleiche Funktio-
nen aufweisen und nachfolgend kurz erläutert sind. 

"Datensatz einfügen" 

 Ein neuer Datensatz kann erfasst und gesichert werden.  

"Datensatz bearbeiten" 

 Der angezeigte Datensatz kann bearbeitet und anschließend in der 
aktualisierten Form gesichert werden 

"Datensatz löschen" 

 Der angezeigte Datensatz kann gelöscht werden 

"Datensatz suchen" 

 Die Suchmaske der Bearbeitungsmaske wird geöffnet. Im oberen Teil der 
Suchmaske befinden sich die aktiven Felder für die Angabe von Suchkriterien. 

"Zum ersten Datensatz" 

 Der erste Datensatz wird angezeigt. 

"Zum vorherigen Datensatz" 

 Der im letzten Suchergebnis vor dem angezeigten Datensatz  
liegende Datensatz wird angezeigt. 

"Zum nächsten Datensatz" 

 Der im letzten Suchergebnis nach dem angezeigten Datensatz  
liegende Datensatz wird angezeigt. 

"Zum letzten Datensatz" 

 Der letzte Datensatz wird angezeigt. 

"Abbruch" 

 Der neu erfasste Datensatz bzw. vorgenommene Änderung werden ohne 
Sicherung wieder verworfen. 

"OK" 

 Ein neu erfasster bzw. geänderter Datensatz wird gesichert. 

"Drucken" 

 Bericht wird gedruckt (Bildschirm oder Drucker) 
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"Sortierung" 

 

Die Sortierung der Listen auf den Masken erfolgt durch Klick auf die 
gekennzeichneten Überschriften entweder aufsteigend oder absteigend. 
 
 

„Auswahl“ 

 

Durch Markieren einer Listenzeile auf den Masken, wird der Datensatz mit den 
erfassten Inhalten angezeigt.     
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2 Starten von BCS 
2.1 Erster Aufruf 

Nach dem ersten Aufruf des Programms muß ein Masteruser mit Passwort eingegeben werden. 
 

 
 
Der Masteruser verwaltet die zusätzlich angelegten Benutzer. 
 
 

2.2 Persönliches Login 
 
Nachdem Anlegen des persönlichen Nutzernamens und Passwortes, ist das Programm be-
triebsbereit. Nach jedem Start von BCS müssen die persönlichen Userdaten eingeben 
werden. 
 

 
Der letzte User, der in das Programm eingeloggt war, ist automatisch vorbelegt. Die Auswahl 
der User erfolgt über die Pfeiltaste. Anschließend wird das persönliche Passwort eingegeben.  

Achtung: Nach dreimaliger Falscheingabe des Passwortes wird das Programm beendet. 
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3 Menü „BCS“ 

  

3.1 Benutzer 

3.1.1 Benutzer erfassen 
 
Nach Auswahl der Menüfunktion öffnet sich folgendes Fenster: 

 

  
 
 Hier können weitere Benutzer erfasst, bearbeitet und gelöscht werden. 
 Nur User mit dem Status „Master“ können Benutzer verwalten. 

Beim Löschen eines Benutzers werden die jeweiligen Datensätze des Benutzers in den 
einzelnen Modulen (z.B. Mediathek, Kunst/Antiquitäten) ebenfalls gelöscht. 

3.1.2 Benutzerwechsel 
 
Über diese Funktion kann der Benutzer gewechselt werden ohne das Programm neu zu star-
ten. 
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3.1.3 Passwortänderung 
 
Über diese Funktion kann das persönliche Passwort geändert werden. 

 
 

 
 

3.2 Beenden 
Das Programm wird beendet. 
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4 Menü „Mediathek-Audioverwaltung“ 
 

  
 
 

4.1 Schlüssel verwalten 

4.1.1 Kategorien erfassen 
 
 Auf der folgenden Maske werden die Kategorien der Audiodaten verwaltet. 
 

 
 

 Die obigen Kategorien sind nach dem Schlüsselimport (s. 4.8.1) vorbelegt, können aber 
 beliebig verändert oder ergänzt werden.  
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Über den Button  wird eine Liste mit allen Kategorien ausgeben. Die Sortierung erfolgt durch 
Klick auf die Überschrift in der o.a. Liste. 
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4.1.2 Unterkategorien erfassen 
 Unter diesem Menüpunkt werden die Unterkategorien mit den zugehörigen Kategorien erfasst. 

  

 
 

Die Kategorien werden über den Knopf  angezeigt, und können entweder durch  
Doppelklick auf einen Listeneintrag oder durch einmaliges Anklicken der betreffenden 
Listenzeile und  übernommen werden. 
 
Der Ausdruck der Unterkategorien erfolgt, wie bei den Kategorien, über den Button „Drucken“ 

 . 
 

4.1.3 Komponist erfassen 
 Verwaltung der Komponisten 
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4.1.4 Interpret erfassen 

 Unter diesem Menüpunkt werden die Interpreten der Audiodaten erfasst. 
 

 
 

Der Ausdruck der Interpreten erfolgt wie bei den Kategorien über den Button „Drucken“ . 
 

 

4.1.5 Werk erfassen 
 Unter diesem Menüpunkt können die Werke einzelner Komponisten erfasst werden. 

 

  Die Komponisten werden über den Knopf  angezeigt, und können entweder durch  
 Doppelklick auf einen Listeneintrag oder durch einmaliges Anklicken der betreffenden 
 Listenzeile und  übernommen werden. 
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4.1.6 Label erfassen 
 Hier können Sie die Label für Ihre Audiodaten erfassen. 
 

 
 

4.1.7 Medium erfassen 
 Erfassungsmaske für das Medium. 
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4.1.8 Aufnahmeart erfassen 
 Aufnahmearten verwalten. 
 

 
 

4.1.9 Zustand erfassen 
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4.1.10 Standort erfassen 
 

 

4.1.11 Bewertung erfassen 
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4.2 Audiodaten verwalten 
 
Die Erfassung der Audiodaten erfolgt über den Menüpunkt „Audiodaten erfassen“.  

4.2.1 Allgemeine Daten 
 

 

 Der aktuelle Benutzer wird unten rechts angezeigt und kann durch 
Anklicken gewechselt werden. Das Programm springt anschließend in die Audioverwaltung 
zurück, und kann nun mit dem neuen Benutzer weiter geführt werden. 
 
Nach Klick auf den Button „Einfügen“ können Sie Ihre Daten erfassen und eine beliebige 
numerische Inventar-Nr. vergeben. 
Geben Sie nun Ihre Audiodaten ein.  
Die Schlüssel „Komponist“, „Interpret“, „Kategorie“, „Medium“ usw. können über die Knöpfe 

 ausgewählt oder im entsprechenden Feld neu erfasst werden.  
Wird eine Unterkategorie ausgewählt, wird die zugordnete Kategorie automatisch übernommen. 
Neu erfasste Daten werden automatisch in die Schlüssel aufgenommen. 
 
Ein Bild kann über den Knopf „Lade“ hinzugefügt bzw. über den Knopf  wieder gelöscht 
werden 
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Umfangreich Liedersuche erfolgt über die Funktion . Mehrere Selektionskriterien können 
miteinander verknüpft werden. Durch Doppelklick auf einen Listeneintrag oder Auswahl und OK 
wird das entsprechende Medium angezeigt. 
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4.2.2 Eigene Daten 

Unter dem Reiter „Eigene Daten“ können Angaben zum Kaufbetrag, Kaufdatum und Kaufort 
eingegeben werden. Zusätzlich können noch Eingaben zum Standort, Zustand und 
und zur Bewertung erfasst werden. 
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4.2.3 Lieder 

 Die Liederveraltung erfolgt unter dem Reiter „Lieder“. 

 
Hier können Lieder erfasst, bearbeitet und gelöscht werden. Wählen Sie zur Bearbeitung 
einfach ein Lied in der o.a. Liste aus und klicken Sie anschliessend auf den Knopf „Lied 
bearbeiten“. 

Folgende Maske erscheint: 

 

Geben Sie Ihre Daten ein oder wählen Sie aus den Schlüsseln die entsprechenden Einträge 
aus. Auch hier werden neu erfasste Daten wie Komponist, Werk, Interpret und Bewertung 
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automatisch in die Schlüssel aufgenommen. Die Anzahl der Lieder und die Länge wird auf der 
Allgemeinen Audiodatenmaske automatisch summiert. 

Zum Löschen ein oder mehrerer Lieder markieren Sie die entsprechenden Lieder in der Liste 
und wählen die Funktion „Lied löschen“. 

 
4.2.3.1 Liederverwaltung 

Die Funktion „Lieder auslesen“ erlaubt das Auslesen von Musikdateien auf der Festplatte oder 
von anderen Speichermedien wie CDs. 

„Lieder als Text eingeben“ kann genutzt werden, um manuelle Daten automatisch als Lieder 
einzufügen. 

Pro Zeile wird ein Lied übernommen und gespeichert: 
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4.3 Auswertungen „Audiodaten“ 
Die Auswertungen erfolgen über den Button .  
 
Es erscheint folgende Maske: 
 

 
 

 
 Die Selektion kann über verschiedene Kriterien festgelegt werden, z.B. Inventar-Nr., 
 Aufnahmejahr,  Kaufdatum, Kategorie, Name oder Teil des Audiomediums usw.  
 In diesem Beispiel werden alle Medien ausgegeben, die folgenden Kriterien entsprechen: 
 - Komponist: Wagner 
 - Kategorie: Klassik 
 - Audiotitel enthält das Wort „Der Ring“ 
 - Seitenwechsel und Zwischensumme pro Benutzer 
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4.3.1 Allgemeines 
 

 Die Selektion kann über verschiedene Kriterien festgelegt werden, z.B. Inventar-Nr, 
 Kaufdatum, Besitzer etc. Wird eine Kategorie ausgewählt, erscheint in der darunter 
 angezeigten Auswahlliste die zugehörige Unterkategorie. Zwischensummen mit oder ohne 
 Seitenwechsel können bei den  Kurzlisten und bei der Langliste ausgegeben werden. 

 
 Sollen die angezeigted Medien ausgedruckt werden, so geschieht dieses über die 
 Menüleiste: 

  

Der Button „Print To Printer“ druckt die gesamte Liste aus, während der Button  „Print Page To 
Printer nur die jeweils angezeigte Seite ausdruckt.  

 

 

 

 

Eine Druckvorschau wird mit dem Button „Open Page Preview“ ausgeführt. 

 

 

Die Daten werden gespeichert mit dem Button „Save“. Hier kann die angezeigte Seite auf ei-
nem beliebigen Pfad der Festplatte gespeichert werden. 
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4.3.2 Vollständige Objektbeschreibung 
  
 Die vollständige Objektbeschreibung beinhaltet alle Felder des Mediums. 

 Pro Seite wird ein Datensatz ausgegeben. Wahlweise kann das gespeicherte Bild und alle 
 dazugehörigen Lieder ausgegeben werden. 
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4.3.3 Kurzliste 

Die Kurzliste zeigt eine vereinfachte Darstellung der Medien mit den wichtigsten Daten in 
tabellarischer Form an. 

 
 

4.3.4  Kurzliste mit Bild 

siehe Kurzliste, zusätzlich Anzeige des  gespeicherten Bildes in verkleinerter Darstellung 
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4.3.5 Langliste 
 

 Die Langliste gibt detaillierte Informationen über die aufgenommenen Medien wieder. 
 

 

 

4.3.6 Gesamtübersicht 

Die Gesamtübersicht zeigt die Anzahl und den Gesamtwert aller Sammlungsgegenstände in 
aggregierter Form an. 

 

Darüber hinaus werden weitere Module, z.B. Bibliotheksverwaltung, Datenträgerverwaltung, 
Kunst-/Antiquitätenverwaltung etc. in der Gesamtübersicht angezeigt. 
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4.4 Administration 

4.4.1 Schlüssel importieren 

 Über diesen Menüpunkt können Sie automatisch die folgenden Schlüssel vorbelegen lassen: 
 Kategorie, Unterkategorie, Komponist, Interpret, Werke, Zusatnd Standort und Bewertung. 
 Achtung! Sollten Sie bereits Schlüssel  erfasst haben, werden diese überschrieben. 

4.4.2 Schlüssel exportieren 

 Über diesen Menüpunkt können Sie automatisch die o.a. Schlüssel exportieren: 
 Die Schlüssel befinden sich nach dem Export standardmässig im Verzeichnis: 
 „C:\Programme\BCS\Export“.  

  
 

5 Wichtige Hinweise 
Bitte sichern Sie in regelmäßigen Abständen Ihre Datenbank „BCS.df1“, diese befindet sich im 
Verzeichnis: „BCS\Startup. 
 
Merken Sie sich den Masteruser mit zugehörigem Passwort, ansonsten können keine weiteren 
Benutzer verwaltet werden. 
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